A Nyelviskolak Szakmai Egyesiiletének Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat tartalmazza az Alapszabdly altal meghatdrozott jogok és
kotelezettségek eljarasjogi szabalyokkal vald kiegészitését.

1. A TAGFELVETEL SZABALYOZASA

1.1. A tagga valas eljarasrendje

1.1.1 Kérelem
Az Egyesiiletbe felvételét kéré nyelviskola (tovabbiakban a Jelentkez6) megkiildi tagfelvételi kérelmét
(1. sz. melléklet) az Egyesilet Titkarsagara, csatolva a kovetkezd dokumentumokat:

a) kitoltott intézményi adatlap

b) alelentkezd legutdbbi tajékoztato és reklamanyagai.

c) cégkivonat

d) aldirasi cimpéldany

1.1.2. Titkarsag

A Titkarsag regisztralja a beérkezett kérelmet, ellen6rzi a dokumentumokat, hidnyossag esetén azok
potlasat kéri a Jelentkez6t6l.

A Titkarsag egyeztet a tagfelvételi eljaras részeként megvaldsuld helyszini latogatas id6pontjardl.

1.1.3. A latogatas

A latogatas célja, hogy az Egyesilet meggy6z6djon arrdl, a Jelentkez6 megfelel-e a belépési
alapfeltételeknek (ASZ 1. sz. melléklete).

A tagfelvételi latogatassal megbizott munkatarsak a tapasztaltakrél a helyszinen jegyzékonyvet
készitenek, amelyhez a Jelentkez6 megjegyzéseket flizhet. A ldtogatdst kovetben a jegyz6kdnyv
alapjan az Ugyvezet6 Testiilet tagjai 5 munkanapon beliil egyszer( szétébbséggel déntenek a felvételi
kérelem elfogaddsardl vagy elutasitdsarol szébeli szavazdssal vagy elektronikus Gton.

1.1.4. Hidnypotlas

A Jelentkez6ének hidnypodtlasra van lehetésége, szakmai jellegl, Ujabb latogatast igényl6 esetben
utikoltség megfizetése mellett, egyéb esetben a dokumentumok pdtldlagos megkiildésével dijfizetés
nélkil. A helyszinen a jegyz6kdnyvben a megbizott latogatok rogzitik és indokoljak a hidnypodtlas
tényét, és mindaddig nem tesznek javaslatot a Jelentkez6 felvételére, amig a belépési alapfeltételek
nem teljesliinek. Ismételt latogatds esetén a latogatok mdr csak a kordbban nem teljesiilt feltételt
vizsgaljdk. A Jelentkez6nek 20 munkanap all rendelkezésére a hidnypodtlasban rogzitett
dokumentumok megkdildésére.

2. TAGOKKAL KAPCSOLATOS RENDELKEZESEK
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2.1. A Mingsitett Tagga valas eljarasrendje
Az Egyesiilet tagja a MinGsitett Taggd valds érdekében a minGsit6 eljaras lefolytatdsat kéri az
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mindsitésiik megujitasat a vonatkozé eljarasrendnek megfelelGen.



2.3. Mingsités Fenntartasi Dij (MFD)

A MFD 06sszegének megallapitdsdhoz a MinGsitett Tag minden év junius 5-ig koteles tajékoztatni az
Egyesilet Titkarsagat a markanév/iskolanév alatt mikodé véllalkozasok nyelvoktatasbdl szarmazéd
Osszesitett arbevételérél. A MinGsitett Tag altal fizetend6 MFD Osszege ezen arbevételnek az 2,5
tizezreléke, (0,025%), minimum 25.000.-Ft, maximum 100.000.-Ft. A Mindsitett Tag nem fizet MFD-t
abban az évben, amelyben a mingsitésére sor kerdil.

3. Egyéb rendelkezések

3.1

Az a tag, aki 3 hdnapon keresztil, irasos felszolitas ellenére nem fizette be a Tagdijat, a MinGsités
Fenntartasi Dijat, nem jogosult az Egyesiilet termékeinek, ill. szolgaltatasainak (pl. szakmai anyagok,
képzések) kedvezményes aron valo igénybe vételére.

3.2

Ha az Egyesiilet tagja javaslattételi jogaval él, az Ugyvezetd Testiilet az elSterjesztés utan kovetkezd
Ulésén a javaslatot megtdrgyalja, és ennek eredményérdl a tagot 10 munkanapon belil értesiti. Az
elndk jogosult az UT Glést megel&z8en elektronikus kdrlevelezés Gtjan a javaslatrél az UT tagok
véleményét kikérni.

3.3

Ha a tag felvilagositas-kérési, ill. irat-betekintési jogaval él, az Egyesilet titkdrsaga az elndkkel és/vagy
az ligyvezetd titkarral egyeztetve koteles haladéktalanul, de maximum 10 munkanapon belil irdsban
valaszolni, illetve az iratokba vald betekintésre lehet6séget biztositani.
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Szakmai tandcs és Utmutatds kérése esetén az Egyestlet titkarsaga az elnokkel és/vagy az lUgyvezets
titkarral egyeztetve koteles 10 munkanapon belil a kérésnek eleget tenni. Amennyiben kils6s
szakért6 bevondsara lenne sziikség, a hataridé 10 munkanappal meghosszabbithatd.

3.5

A Titkarsag a tagok részére el6zetes értesitést kiild az Ugyvezetd Testiilet iiléseinek id6pontjardl,
helyérél, tervezett napirendjérél. Az Uléseken el6zetes bejelentkezések alapjan, napirendi pont(ok)
megjeldlésével 2-3 tagiskola képviselSje részt vehet. A titkarsag az UT dilésrél 10 munkanapon beliil
megkiildi a Tagsag részére az UT hatérozatait is tartalmazé kivonatos jegyz8koényvet és az Egyesiilet
honlapjan, a védett bels6 oldalon is kdzzéteszi azt.

3. SZERVEZETI KERDESEK SZABALYOZASA

3.1. Az Ellen6rzé és Szamvizsgalo Bizottsag mikodése
Az Ellendrz6 és Szamvizsgdald Bizottsag kérelmére az Egyesiilet lgyvezet§ titkara a kért adatokat 15
munkanapon belil a bizottsag rendelkezésére bocsatja.

3.2. Az Etikai Bizottsag m(ikodése
Az Etikai Bizottsag feladatait, mikodését az Etikai Kodex szabdlyozza.

3.3. A Flggetlen MinGsit6 Bizottsag mikodése
A Fliggetlen MindGsit6 Bizottsag feladatait, mikodését a Mindsitési Kézikonyv szabalyozza.

3.4. A tisztségviselSk javadalmazasa



Az Egyesiilet tisztségviselGi - az FMB tagok kivételével - munkajukat ingyenesen végzik. Rendkiviili
esetben az Ugyvezet6 Testiilet javaslatira a kozgy(ilés donthet egyes tisztségvisel6k
javadalmazasardl.

3.5. Az egyeslilet belsé kommunikacidja

Az Egyesiilet bels6 kommunikacidja jellemz&en elektronikus Uton, levelezGlistak haszndlataval valdsul
meg. A levelez6listak miikddtetésérdl, a vonatkozd szabélyzatrél az UT jogosult donteni.

4. EGYEB RENDELKEZESEK

4.1. Markanevek hasznalata az Egyesiileten beliil

Az Egyeslilet tdmogatja az 6nallé markanevek, mint 6nallé iskolak, valamint egy tag tobb helyszinen
m(ikods iskoldinak a kezelését az Egyesilet tagsagan belil. Ugyanazon vallalkozds, szervezet tobb
markanévvel vagy egy markanévvel tobb helyszinen is m(ikodtethet iskolat.

Egy tag tobb kilonb6z6 helyen/vérosban 1évé, de egyetlen, azonos markanév alatt m(ikodé iskoldi az
Egyesiilet elektronikus és papir alapu marketing és rekldamcélu anyagaiban, a NYESZE taglistakon
kiilon-kilon is megjelenhetnek. Az elsé megjelenésen feliili minden tovabbi helyszin megjelenitéséért
az Egyesilet az éves tagdij 15%-at szamolja fel évente.

Egy tag egy cégben, de tobb markanév alatt miikodd iskolai az Egyesiilet elektronikus és papir alapu
marketing és rekldamcélu anyagaiban, a NYESZE taglistakon kiilon-kilon is megjelenhetnek. Az els6
megjelenésen fellli minden tovabbi markanév-iskola megjelenitéséért az Egyesilet az éves tagdij
15%-at szamolja fel évente.

(Mindez nem befolydsolja azt, hogy a fentiekt6l flggetlenil, egy tag teljes nyelvoktatasi
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eljaras soran vizsgalni.)

4.2. Nyilatkozati rend

A média részére nyilatkozatot az Egyesilet elndke tehet. Akaddlyoztatdsa esetén helyettesitésérdl
koteles gondoskodni. Szébeli felhatalmazasa alapjan nyilatkozhat ligyvezet6 testiileti tag vagy irdsbeli
felhatalmazassal barmely mads altala megbizott személy. A nyilatkozé szakmai és jogi felelGsséggel
tartozik a nyilatkozatban foglaltakért

Az Egyesllet tisztségvisel6je, munkavdllaléja és kiils6s munkatarsa az Egyesiilet nevében tett
nyilatkozataval vagy barmely formdban kozvetitett kommunikacidjaval nem szerezhet gazdasagi vagy
mas publicitadsbdl fakadd el6nyt mads szervezet vagy személy szamara. Az Egyesiilet képviseletében
tett nyilatkozatdban vagy a nyilatkozatot tartalmazé média-megjelenésben nem jelenhet meg a
nyilatkozd érdekkdréhez tartozd mas szervezet neve vagy arra torténd utalas. Ett6l az UT el6zetes
dontése alapjan kivételes helyzetben lehet eltérni.

Az Egyesilet Titkarsagara beérkez6 nyilatkozattételre iranyuld megkeresés esetén az Egyesiilet
elnokét kell értesiteni, ill. elérhetGségeit megadni. A megvaldsult nyilatkozattételrél az Egyesiilet
titkarsagat irasban kell értesiteni a vonatkozd adatok megaddsaval a nyilatkozatot kdévet6en 5
munkanapon beliil.

A nyilatkozattételre jogosult személynek torekednie kell arra, hogy a sajtéban megjelend
nyilatkozatat a megjelenés elGtt atnézze és hitelesitse. Amennyiben a sajtéban nem a nyilatkozatnak
megfelel6 cikk, szoveg vagy szovegrész jelent meg, akkor a nyilatkozattevd koteles a helyesbitésrél
gondoskodni, illet6leg azt kezdeményezni.

4.3. Titoktartas

Az Egyeslilet Titkarsagdnak dolgozdi és tisztségviselGi titoktartasi nyilatkozat tételre kotelesek, amely
szerint munkavégzésiik soran a tudomasukra juté személyes adatokat és lzleti titkokat bizalmasan
kezelik. Az Egyeslilet bels6 vagy kiils6 levelezésében részt vevé valamennyi személy titoktartasra
koteles, illetéktelenekkel nem oszthat meg olyan a birtokdba jutott adatot, informaciét, amely
kozlése az Egyesiilet hatranydra valhat. Az Egyesiileti munka sordn keletkezd informacidk és adatok



az Egyesiilet tulajdonat képezik. A titoktartas nem terjed ki a kozérdek(i adatok nyilvdnossagara és a
kozérdekbdél nyilvanos adatra vonatkozd, kilon torvényben meghatdrozott adatszolgdltatasi és
tdjékoztatdsi kotelezettségre.

Ezen moddositott Szervezeti és MUGkodési Szabalyzatot az Egyesillet irdsbeli szavazassal
.......... elfogadta.



